
 
 داوشگبٌ علًم پضشکی ي خذمبت بهذاشتی ي دسمبوی استبن خشاسبن شمبلی

 معبيوت تًسعٍ مذیشیت ي مىببع داوشگبٌ 

 مذیشیت تًسعٍ سبصمبن ي مىببع اوسبوی

 ششح يظبیف پست سبصمبویفشم 
 سبصمبن مذیشیت ي بشوبمٍ سیضی کشًس 3( ت  74-4)  32فشم ع 

 اداسٌ اعتببسات ي تعهذاتياحذ سبصمبوی :  -3 خذمبت بهذاشتی ي دسمبوی استبن خشاسبن شمبلی داوشگبٌ علًم پضشکی ييصاست/ مؤسسٍ:  -1

  امًس مبلی کبسشىبس مسئًل عىًان پست/ شغل:  -4   محل جغشافيبی خذمت:  -2

    شمبسٌ پست/ شغل: -6 مًقت      ثببت/ مستمش   وًع پست/ شغل:         -5

 حسببذاس سشتٍ شغلی:  -8 اداسی ي مبلی سستٍ:   -7

سسيذٌ است، بٍ ششح صیش  الزکش بش اسبس يظبیف ياحذ سبصمبوی کٍ دس تبسیخ                         بٍ تبیيذ معبيوت تًسعٍ مذیشیت ي سشمبیٍ اوسبوی  سئيس جمهًس يظبیف پست/ شغل فًق -9

 گشدد. تعييه می

 هَضَػِ ٍ صذٍر تخشٌاهِ ٍ دستَرالؼول ّای اجزائی تَدجِ ای، هالی جْت سایز ارکاى. دریافت ٍ تزرسی لاًَى تَدجِ ٍ لَاًیي ٍ هصَتاتـ  

 ـ پیگیزی جْت ٍصَل تخصیص در هَافمتٌاهِ ّای صادرُ ساسهاى تزًاهِ ٍ تَدجِ اس طزیك دفتز تَدجِ.

ى تَدجِ، تخصیص، سْویِ تٌذی ّا ٍ هَافمتٌاهِ ّای ص ادرُ در دفاتز اػتثاری ًزم افشار در ردیفْای تَدجِ ای، اختصاصی  ـ پیادُ سایز لَاًیي تَدجِ ای اػن اس لاًَ

... ٍ 

 ـ تطثك ٍ کٌتزل تز اػتثار هصَب ٍ تخصیص صحیح اػتثار.

 ـ پیادُ ساسی لیذ اصلاحات تخصصی، تَدجِ ای، هَافمتٌاهِ ای ٍ سْویِ ای در سیستن اػتثارات.

 ز تزًاهِ ٍ ثثت.ـ تِ کارگیزی سزفصلْای استاًذارد ٍ اتلاغی تِ تفکیک ّ

 ـ جذب هٌاتغ تَدجِ ای اس خشاًِ داری کل تِ ٍسیلِ صذٍر درخَاست ٍ جِ.

 ـ ًظارت ٍ کٌتزل تِ کلیِ ٍجَّات دریافتی اس ًوایٌذگی خشاًِ تا درخَاست ٍجِ ّای ارسالی تِ خشاًِ.

 ـ پیادُ ساسی دریافتی ّای تَدجِ ای ٍ درآهذی در سیستن اػتثارات.

 اس خشاًِ تا هَجة تخصیص ّای اتلاغی. ـ تٌظین درخَاست ٍجِ

 ـ جذب هٌاتغ ٍ درآهذّای اختصاصی ٍ ػوَهی اس طزیك دریافت صَرتحساب تاًکی تاًک هزکشی ٍ خشاًِ داری کل.

 ـ کٌتزل تز کلیِ ٍجَّات دریافتی اس خشاًِ تا درخَاست ٍجِ ارسالی.

 ـ تاهیي اػتثارات اسٌاد ّشیٌِ ای هالی.

 اختْا تا شزح هَاد ّشیٌِ.ـ کٌتزل ٍ ًظارت در پزد

 ـ ًظارت ٍ کٌتزل تز تْیِ آهارّای هَضَػی درتارُ ػولکزد هاّاًِ اسٌاد ّشیٌِ تاهیي اػتثار شذُ.

 ـ گشارش ػولکزد هاّاًِ ّز تزًاهِ تا تَجِ تِ تخصیصْای اتلاغی اس سَی هذیزیت تَدجِ.

 صیص اتلاغی.ـ ثثت، تطثیك ٍ کٌتزل کلیِ اسٌاد ّشیٌِ تا تزًاهِ ّیا هصَب ٍ تخ

 ـ تزرسی اسٌاد ػاهلیتْا اػن اس تٌخَاُ گزداى ٍ ٍاریش.

 اری ٍ تٌظین حساتْا.ـ ًظارت، کٌتزل ٍ ّواٌّگی لاسم در ارتثاط تا هاًذُ تخصیص اػتثار تا هَجَدی ًمذیٌگی حساتْای تاًکی هَرد ػول دریافت ٍ پزداخت، دفتزد

 هذیزیتی ٍسارت هتثَع.ـ تْیِ گشارشات اػتثاری هاّاًِ ٍ ارائِ تِ ارکاى 

 ـ تْیِ گشارشات اػتثاری ٍ رفغ هغایزتْای احتوالی تیي ادارات ٍ هؼاًٍتْا.

 ـ صذٍر هجَسّای ارسی هاهَریي اػشاهی تِ خارج اس کشَر ٍ پیگیزی تسَیِ لطؼی.

 ـ پیگیزی اسٌاد دیَى اس طزیك خشاًِ داری کل

 .اًجام سایز اهَر هحَلِ هطاتك دستَر هافَق تزاتز همزرات ـ 

 امضبء تبسیخ وبم ي وبم خبوًادگی عىًان پست سبصمبوی مسؤيل مشبًطٍ

سخ
و

ٍ:  

  محمذسضب آرسی خبکستش مذیش مبلی تعييه کىىذٌ يظبیف
 

 

  دکتش محمًد عببسی معبين تًسعٍ مذیشیت ي مىببع  تبیيذ کىىذٌ يظبیف
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